Przykładowy protokół z zebrania założycielskiego stowarzyszenia zwykłego; może być rozszerzony o inne punkty będące przedmiotem obrad oraz wykorzystywany przy okazji kolejnych posiedzeń.
WZÓR
PROTOKÓŁ Z ZEBRANIA ZAŁOŻYCIELSKIEGO
Stowarzyszenia zwykłego pod nazwą

.......................................................................................................................................................

(pełna nazwa stowarzyszenia)
Zebranie założycielskie odbyło się w dniu ....................................  w  ....................................................

......................................................................................................................................................................

(miejsce odbycia zebrania)
W zebraniu uczestniczyło ................... osób zgodnie z listą obecności stanowiącą załącznik nr 1 
do niniejszego protokołu.

Obrady otworzył/a  Pan /i  ........................................................., który/a zapoznał/a z celem zebrania i przedstawił/a :

1. kandydata na Przewodniczącego Zebrania  ......................................................................
              (imię i nazwisko)
2. kandydata na Protokolanta Zebrania  ...................................................................................
               (imię i nazwisko)
Innych  kandydatur nie zgłoszono i w wyniku głosowania  jawnego:

- wynik głosowania : ........... ZA, ........... PRZECIW, .......... WSTRZYMAŁO SIĘ
wybrano zgłoszonych kandydatów.

Przewodniczący zebrania przedstawił zebranym następujący porządek obrad:

1. Zapoznanie się z treścią projektu regulaminu stowarzyszenia oraz dyskusja.

2. Podjęcie uchwał w sprawie:

1) założenia .................................................................................................................






(pełna nazwa stowarzyszenia)
2) uchwalenia Regulaminu stowarzyszenia .......................................................................................






(pełna nazwa stowarzyszenia)
3) wyboru Przedstawiciela stowarzyszenia zwykłego  
4) wyboru zarządu (tylko w przypadku jeśli członkowie chcą wybrać zarząd, a nie przedstawiciela, nie można powołać i Przedstawiciela i Zarządu w stowarzyszeniu zwykłym)
5) wyboru komisji rewizyjnej (opcjonalni; nie ma obowiązku powoływania w stowarzyszeniu zwykłym komisji rewizyjnej)   
6) wyznaczenia siedziby stowarzyszenia.

Do zaproponowanego porządku obrad nie zgłoszono żadnych uwag. Zebrani jednogłośnie przyjęli porządek zebrania.

Po dyskusji zebranie założycielskie podjęło następujące uchwały (uchwały mogą zostać wpisane w treści protokołu lub stanowić odrębne dokumenty) 
1) w wyniku głosowania jawnego członkowie założyciele obecni na posiedzeniu jednogłośnie (uchwały zebrania założycielskiego muszą być podejmowane jednogłośnie, osobie głosującej przeciw lub wstrzymującej się od głosu nie można przypisać woli utworzenia stowarzyszenia, tj. pozostawania członkiem założycielem stowarzyszenia) podjęli uchwałę w sprawie utworzenia  .............…………......
                                            (pełna nazwa stowarzyszenia)
2) w wyniku głosowania jawnego członkowie założyciele obecni na posiedzeniu jednogłośnie podjęli uchwałę w sprawie przyjęcia Regulaminu  .............................................................................
(pełna nazwa stowarzyszenia)
3) w wyniku głosowania jawnego członkowie założyciele obecni na posiedzeniu ……………. (wpisać jaką większością głosów) podjęli uchwałę w sprawie wyboru Przedstawiciela stowarzyszenia   zwykłego  ..........................................................................… w osobie …………………….…………, nr PESEL …………...….. 
4) w sprawie wyboru zarządu – tylko jeśli nie powołuje się Przedstawiciela!
Przewodniczący poprosił zebranych o przedstawienie kandydatów do Zarządu. Zgodnie z przyjętym tekstem statutu Zarząd ma liczyć …. członków. Zgłoszono następujących kandydatów:

Prezes - …………………………………………

Wiceprezes - ……………………………………

Skarbnik - ………………………………………

Członek itd. - ……………………………………

Wszyscy kandydaci wyrazili zgodę na kandydowanie.

Należy określić czy tryb głosowania był jawny czy tajny, zgodnie z zapisami regulaminu
Dokonano wyboru Zarządu w składzie: (imiona i nazwiska oraz nr PESEL osób wchodzących w skład zarządu – liczebność i funkcje zgodne z przyjętym regulaminem)
................................................................…, Pesel …………..


      - wynik głosowania: ........... ZA, ........... PRZECIW, .......... WSTRZYMAŁO SIĘ
……………………………………………, Pesel …………..
      - wynik głosowania: ........... ZA, ........... PRZECIW, .......... WSTRZYMAŁO SIĘ
……………………………………………, Pesel …………..
      - wynik głosowania: ........... ZA, ........... PRZECIW, .......... WSTRZYMAŁO SIĘ
……………………………………………, Pesel …………..
      - wynik głosowania: ........... ZA, ........... PRZECIW, .......... WSTRZYMAŁO SIĘ
POUCZENIE: 
Jeżeli w Regulaminie określono, że przydziału funkcji w zarządzie (np. prezes, wiceprezes, skarbnik, sekretarz, członkowie itd.) dokonują członkowie zarządu, do wniosku należy dołączyć uchwałę zarządu w sprawie przydziału funkcji. Jeśli zaś dokonuje tego Walne Zebranie w Uchwale należy te funkcje określić.
5) w sprawie wyboru komisji rewizyjnej (opcjonalnie; stowarzyszenie zwykłe nie musi posiadać komisji rewizyjnej)
Przewodniczący poprosił zebranych o przedstawienie kandydatów do komisji rewizyjnej. Zgodnie 
z przyjętym tekstem regulaminu komisja rewizyjna ma liczyć …. członków. Zgłoszono następujących kandydatów:

…………………………………………

…………………………………………

…………………………………………

Wszyscy kandydaci wyrazili zgodę na kandydowanie.

Należy określić czy tryb głosowania był jawny czy tajny, zgodnie z zapisami regulaminu
Dokonano wyboru komisji rewizyjnej w składzie: (imiona i nazwiska osób wchodzących w skład komisji rewizyjnej – liczebność i funkcje zgodne z przyjętym regulaminem)
……………………………………………, Pesel …………..
      - wynik głosowania: ........... ZA, ........... PRZECIW, .......... WSTRZYMAŁO SIĘ
……………………………………………, Pesel …………..
      - wynik głosowania: ........... ZA, ........... PRZECIW, .......... WSTRZYMAŁO SIĘ
……………………………………………, Pesel …………..
      - wynik głosowania: ........... ZA, ........... PRZECIW, .......... WSTRZYMAŁO SIĘ
POUCZENIE: 
Jeżeli w regulaminie określono, że przydziału funkcji w komisji rewizyjnej (przewodniczący, zastępca, członkowie) dokonują spośród siebie członkowie komisji rewizyjnej, do wniosku należy dołączyć uchwałę komisji rewizyjnej w sprawie przydziału funkcji. Jeśli zaś dokonuje tego Walne Zebranie w Uchwale należy te funkcje określić.
6) w wyniku głosowania jawnego członkowie założyciele obecni na posiedzeniu jednogłośnie podjęli uchwałę w sprawie wyznaczenia siedziby stowarzyszenia
Siedziba stowarzyszenia mieści się w ………………, przy ul. ..........................................................
Na tym zebranie zakończono.

      PROTOKOLANT 





PRZEWODNICZĄCY ZEBRANIA

............................................





...........................................................

           (podpis)







          (podpis )

